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Dit is de privacyverklaring van het Juridisch Loket met betrekking tot de werving- en
selectieprocedure van het Juridisch Loket. Deze privacyverklaring geeft informatie over de
manier waarop wij persoonsgegevens verwerken van jou als sollicitant. Het zorgvuldig en
veilig verwerken van persoonsgegevens is voor ons van belang. Het Juridisch Loket handelt
in alle gevallen overeenkomstig de vereisten van de Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG).

Het Juridisch Loket is verantwoordelijk voor de verwerking van de door jou verstrekte
persoonsgegevens in het kader van onze werving en selectieprocedure. In de zin van de wet,
de AVG, is het Juridisch Loket verwerkingsverantwoordelijke.

Stichting het Juridisch Loket
Postbus 487
3500 AL Utrecht

Hierna is te lezen op welke manier het Juridisch Loket jouw persoonsgegevens verwerkt als
jij bij ons solliciteert, voor welke doeleinden dit gebeurt en wat hiervoor de grondslag is.
Verder wordt uitgelegd of, en zo ja aan wie, persoonsgegevens worden verstrekt. Ook wordt
uitgelegd hoe deze persoonsgegevens worden beveiligd en wat de beoogde
bewaartermijnen zijn. Tot slot wordt aangegeven hoe je jouw rechten kunt uitoefenen, zoals
het recht van inzage.

Omdat wij onze dienstverlening continu verbeteren, kan het zijn dat we in de toekomst
andere persoonsgegevens verzamelen. In dat geval kan deze privacyverklaring ook gewijzigd
worden. Natuurlijk gaan we de gegevens die we over jou in het verleden hebben verzameld,
niet zomaar voor andere doelen verwerken. Als we je gegevens hebben gekregen op basis
van jouw toestemming, zullen we je eerst om nieuwe toestemming vragen om jouw
gegevens voor een nieuw doel te verwerken. De meest recente versie vind je altijd op onze
website. Wij raden je aan om onze privacyverklaring regelmatig te controleren zodat je altijd
op de hoogte bent van de meest recente versie.

Voor meer uitleg over hoe wij omgaan met jouw persoonsgegevens als je gebruik maakt van
onze dienstverlening of onze website bezoekt, verwijzen wij je naar de algemene
privacyverklaring en naar de cookieverklaring van het Juridisch Loket. Beide kan je vinden op
de website van het Juridisch Loket.
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1. Inleiding

1.1 Persoonsgegevens

Deze privacyverklaring geeft informatie over hoe wij jouw persoonsgegevens verwerken.
Maar wat is nu eigenlijk een persoonsgegeven? Persoonsgegevens zijn alle gegevens die
herleidbaar zijn tot een persoon. Op basis van die gegevens is het mogelijk om jou te
identificeren. Voorbeelden hiervan zijn naam, adres of een e-mailadres. In sommige gevallen
verwerkt het Juridisch Loket deze gegevens bijvoorbeeld bij een bezoek aan de website of
wanneer jij bij ons solliciteert. In de hierna volgende paragrafen wordt uitgelegd wanneer en
waarom bepaalde gegevens worden verzameld en verwerkt.

1.2 Is het noodzakelijk dat wij jouw persoonsgegevens verwerken?

Ja, het verwerken van jouw persoonsgegevens is noodzakelijk om jouw sollicitatie in
behandeling te kunnen nemen. In deze privacyverklaring lees je waarom dit noodzakelijk is.
Je kunt dus niet anoniem bij ons solliciteren.

2. Welke persoonsgegevens gebruiken wij wanneer je bij ons
solliciteert?

Wij verwerken persoonsgegevens als je onze website bezoekt op zoek naar informatie of
vacatures, en wanneer jij solliciteert via onze website.

2.1 Website bezoek

Wanneer je de website van het Juridisch Loket bezoekt verwerken wij een aantal gegevens
van je, zoals jouw IP-adres en gegevens over hoe jij gebruikmaakt van onze website, om onze
website te laten functioneren en ook om deze technisch te kunnen beheren. Wij gebruiken
géén tracking cookies of vergelijkbare technologie waarvoor toestemming is vereist. Voor
meer informatie hierover verwijzen wij je naar de cookieverklaring op onze website.

2.2. Solliciteren

Als je ons een sollicitatie stuurt, geef je daarmee (uitdrukkelijke) toestemming aan het
Juridisch Loket om jouw persoonsgegevens te verwerken. Als wij een referentie willen
raadplegen, zullen we je eerst apart om toestemming vragen.

2.2.1. Welke gegevens?
Om jouw sollicitatie te kunnen verwerken, verzamelen wij de volgende gegevens van jou:
e voorletter(s), voornaam, roepnaam, tussenvoegsel, achternaam;
e geboortedatum;
e geslacht;
e straatnaam, huisnummer, postcode, woonplaats, land;
e e-mailadres;


https://www.juridischloket.nl/cookieverklaring/
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e mobiele telefoonnummer; en
e opleidingsniveau en diploma gehaald.

Wij verwerken ook jouw curriculum vitae en motivatiebrief. De gegevens die jij in dit
curriculum vitae en motivatiebrief opneemt zijn jouw eigen verantwoordelijkheid. Soms is
het onvermijdelijk dat je ons via deze documenten (indirect) bijzondere persoonsgegevens
stuurt, zoals een pasfoto of informatie over je arbeidsverleden waaruit we gegevens over je
gezondheid kunnen afleiden. Door het toesturen van deze informatie geef je ons
uitdrukkelijke toestemming voor de verwerking ervan. Wij zullen alle door jou verstrekte
persoonsgegevens in ieder geval zorgvuldig behandelen en enkel verwerken in relatie tot het
afhandelen van jouw sollicitatie.

2.2.2. Hoe lang worden de gegevens bewaard?

Wij bewaren de persoonsgegevens die wij hebben verzameld in relatie tot jouw sollicitatie
voor een periode van vier weken na het afronden van de sollicitatieprocedure. Met jouw
(aparte) toestemming bewaren wij deze gegevens voor een periode van een jaar na het
afronden van het sollicitatieproces. In dat geval, verwerken wij jouw persoonsgegevens enkel
voor het doel om jou voor een eventueel toekomstig geschikte functie uit te kunnen nodigen
voor een sollicitatiegesprek.

3. Delen we gegevens met andere partijen?
Het Juridisch Loket maakt gebruik van de diensten van andere bedrijven, maar alleen als ze
daarbij optreden als verwerkers. Dat wil zeggen dat het Juridisch Loket altijd
verantwoordelijk blijft voor jouw persoonsgegevens, en dat het Juridisch Loket ook altijd
jouw aanspreekpunt is voor vragen over jouw persoonsgegevens.

Wanneer we gebruikmaken van verwerkers maken we harde afspraken om ervoor te zorgen
dat zij de gegevens alleen verwerken voor de doelen die wij bepalen, en dat zij passende
organisatorische en technische maatregelen hebben getroffen om de persoonsgegevens te
beveiligen.

4. Worden er persoonsgegevens verwerkt buiten de EER?

Ons uitgangspunt is om jouw persoonsgegevens niet buiten de EER te verwerken. Onze
systemen en applicaties waarin jouw persoonsgegevens worden gewerkt zijn gevestigd
binnen de EER. We letten erop dat onze verwerkers jouw persoonsgegevens niet verwerken
in het Verenigd Koninkrijk zolang niet duidelijk is of dat land een passend
beschermingsniveau biedt.
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5. Hoe beveiligen wij je gegevens?

Het Juridisch Loket heeft een beleid voor de beveiliging van persoonsgegevens. Hierin is
onder meer vastgelegd dat we alleen persoonsgegevens binnen de EER verwerken, maar ook
welke verschillende technische en organisatorische maatregelen ervoor zorgen dat de
persoonsgegevens niet misbruikt kunnen worden of op een andere manier in handen van de
verkeerde persoon terechtkomen. Een voorbeeld van deze maatregelen is het trainen van
onze medewerkers op het gebied van privacy-bewustzijn. Wij zorgen ervoor dat, indien we
jouw persoonsgegevens doorgeven aan verwerkers, deze organisaties dezelfde maatstaven
aanhouden. Onze systemen en applicaties zijn beveiligd volgens de laatste
beveiligingsstandaarden.

6. Rechten en vragen

Wij vinden het belangrijk dat je de rechten die je hebt op basis van de AVG kunt uvitoefenen,
maar ook dat je met je vragen en opmerkingen hierover bij ons terecht kan.

6.1. Rechten uitoefenen
Je hebt het recht ons te verzoeken om:

inzage te geven in je persoonsgegevens;
e je persoonsgegevens te laten corrigeren als deze onjuist zijn of te verwijderen;
e bezwaar te maken tegen een verwerking van je persoonsgegevens;

de verwerking van je persoonsgegevens te laten beperken;

je persoonsgegevens door te geven aan jezelf of aan een derde; en/of

eventueel eerder gegeven toestemming in te trekken.

Bij een verzoek zullen wij je zo spoedig mogelijk, maar in elk geval binnen een maand na
ontvangst van je verzoek, informatie verstrekken over de acties die wij hebben ondernomen
naar aanleiding van je verzoek. Deze termijn kunnen wij met twee maanden verlengen als het
verzoek complex is. We zullen je in dat geval ook informeren.

Om aan je verzoek te kunnen voldoen moeten wij je identiteit kunnen vaststellen. Wij vragen
je daarom bij het verzoek een kopie van je identiteitsbewijs of paspoort te voegen en het
BSN-nummer en je foto af te schermen of zwart te maken. Je kan daarbij ook gebruikmaken
van een speciaal daarvoor bedoelde app van de Rijksoverheid.

Voor het indienen van een verzoek kun je een e-mail sturen naar:
privacyofficer@juridischloket.nl

Of per post sturen naar de Privacy Coérdinator:
Het Juridisch Loket


https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/identiteitsfraude/vraag-en-antwoord/veilige-kopie-identiteitsbewijs?sea-t-recht_veiligheid_en_defensie-a-kopie_id_app&utm_term=kopie%20paspoort&gclid=EAIaIQobChMIud_I-qC52QIVKrvtCh1JZQkUEAAYASAAEgLzlvD_BwE
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T.a.v. Privacy Codrdinator
Postbus 487
3500 AL Utrecht

6.2. Overige vragen en klachten?

Indien je vragen of opmerkingen hebt over hoe het Juridisch Loket omgaat met je verzoek of
persoonsgegevens kun je contact opnemen met onze Functionaris Gegevensbescherming,
mevrouw drs. Sjoera Nas. Je kan een email sturen naar: fg@juridischloket.nl.

Of per post sturen naar:
Het Juridisch Loket

T.a.v. Privacy Codrdinator
Postbus 487

3500 AL Utrecht

7. Klacht indienen bij de bevoegde autoriteit: Autoriteit
Persoonsgegevens

Het Juridisch Loket vindt het belangrijk dat jij tevreden bent over de manier waarop wij
omgaan met jouw privacy. Ook al doen wij er alles aan om dit bereiken en zo te houden, en
klachten en opmerking graag persoonlijk met je bespreken, kan het natuurlijk zo zijn dat je
niet tevreden bent. Mochten wij hier samen niet uit kunnen komen, is het mogelijk om een
klacht in te dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens. Zie voor de contactgegevens de
website van de Autoriteit Persoonsgegevens: www.autoriteitpersoonsgegevens.nl



mailto:fg@juridischloket.nl
http://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl/

